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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

1. Introduzione

Il portale “Tirocini Online” funge da sportello virale per le attivita di tirocinio degli studenti
dell’'Universita del Salento. Il portale e dotatout'area pubblica che ospita materiale informativo,
modulistica e notizie dall'Ufficio Rapporti con lenprese e da un’area riservata ad ognuna delle
categorie di utenti coinvolte nel processo di eragae dei tirocini, ovvero: studenti, soggetti
ospitanti (enti esterni o strutture interne all’\dgisita) ed Ufficio Rapporti con le Imprese.

Il presente documento rappresenta la guida alleepiire online a disposizione deltudente
OVVero:

- compilazione online del curriculum vitae ;

- compilazione ed inoltro online di istanze di tim@o;

- modifica delle istanze di tirocinio inoltrate;

- monitoraggio della documentazione a corredoidsgihi in corso e conclusi;

- motore di ricerca nella banca dati delle offelitérocinio;

- compilazione online del questionario di valuta&alell'attivita di tirocinio ;

- richiesta online dell’attestato di tirocinio.

Dopo (cap. 2) alcune preliminari indicazioni cit@cesso al portale ed all'area riservata, seguono
(capp. 3 — 7) le descrizioni delle sezioni di carda privata dello studente si compone.

La presente guida € disponibile per il downloatinalirizzo: ...
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

2. Accesso al portale

L’accesso al portale Tirocini Online avviene segleefomonimo collegamento riportato nella
pagina ‘Servizi online per studeiiti del menu ‘Servizi del portale Unisalento
(http://www.unisalento.)t

Il portale Tirocini Online € dotato di un’area mgata agli studenti accessibile mediante le
medesime credenziali in uso per il portale UnidaleiNella figura che segue é rappresentata la
home page del portale cosi come appare allo stedteseguito all'autenticazione.

: b C T 2 Lunied, 20 Novembre 2009
; UNIVERSITA REFFIA N HSa) =
DEL SALENTO - ) =

ULTIME E DALLUFFICIO CONLE

16.06.2009 News Erasmus ) : )
‘Comunicazione Erasmus Elenco delle Universita consorziat [

16.06.2005 News Tirocini .
Comunicazione 16 Giugno 2002 La Fondazione CRUL ha bandi

Bemvenuto nel sita web sull attivith di tirocinio degl student del'Universita
del Salento. In questo sito si pud frovare lindirizzo dell Ufficio Rapporti
con le Imprese che =i occupa della gestione delle attivita di irodnio e stage
per gl student e i neclaureati del'Universitd del Salento, in collaborazione con
|e Segreteris di Presidenza delle Facolta,

E' possibile consultare il regalamento dal tirodni, if workflow defle attivits
necessarie per attivare, svolgere & terminare un trocinio e tutta la modulistica
necessaria alls presentazione dells domanda di tirodinio,

Giascuno studente pud inolire utiizzare il suo usuale account per accedere
allArea Riservata ed inserire Ln profile riguardante le proprie competenze utile
al sistema che potra identificare sutomaticamente le offerte di tirocinic che pid
si adattano al profilo defio studente,

1 soggetti ospitanti conzorziat possona inserire nuova progett di Tirodnio, Gl
enti non convenzionali possone trovare tutte le informazioni sulle modalita di
conyenzionamento,

Consults la guida online del Portale Tirodni

Universita del Salento - Piazza Tancredi, SVI N7 - 73100 Lecce {LE) - 12| +39.0832 29 11 11

Figura 1. Home Page Studenti

L’'utente autenticato visualizza un’ulteriore voaed thenu, invisibile agli utenti non in possesso del
il profilo di studente, denominataAfea privatd che consente I'accesso all’area riservata agli
studenti. L’area riservata si articola nelle sezion

- curriculum vitae sezione per la compilazione del curriculum vitiee allegare alle istanze di
tirocinio;

- richiedi tirocinio: funzione di compilazione ed inoltro delle istarzeirocinio;

- le tue richiestegestione delle istanze di tirocinio inoltrateatesso alle informazioni sui tirocini
in corso e conclusi;

- ricerca offerte accesso alla banca dati delle offerte di tiraxini

Nei capitoli che seguono vi & un approfondimenttedunzioni su elencate.
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

3. Curriculum vitae

E’ la sezione delbrea privata studentdedicata alla compilazione del curriculum vitagarmato

europeo, necessario per gli eventuali successrimli istanze di tirocinio.

La compilazione del curriculum si compone delleusadi fasi:

- Step 1: e richiesta la compilazione delle seguenti caiegti informazioni:
- Informazioni personali: i dati presenti sono estratti dal sistema infdmeadegli studenti
(GISS) e vengono presentati in modalita di sokatat Le uniche informazioni modificabili
sono quelle relative alla nazionalita ed alla liagoadre.
- Recapiti: i1 recapiti visualizzati sono estratti dal sisteméormativo GISS, ma possono
essere modificati dallo studente. E’ inoltre possilcensire recapiti telefonici ed email
aggiuntivi. | recapiti email saranno utilizzati Bdfficio Rapporti con le Imprese per I'invio
allo studente delle comunicazioni ufficiali.
- Conoscenze linguistiche: lo studente puo selezionare le lingue conoscufgartire da
quelle previste in elenco ed associarvi il livaflioconoscenza in relazione alla tipologia di
competenzaparlata, scritta o letta).
Il pulsante Aggiungi altra lingud consente di censire una nuova conoscenza lingaist
In caso di modifiche o errori, € possibile, clicdanl pulsante fimuovi’, eliminare le voci
erroneamente inserite.
Al termine della compilazione, occorre selezionarpulsante Avanti’ per accedere al
passo successivo.

CURRICULUM VITAE (NONCOMPLETATO)

Informazioni personali # RICHIEDI TIROCINIO

9 LE TUE RICHIESTE

Mome: LAURA |
¥ RICERCA OFFERTE
Cognome: Cognome Shidente |
4 CURRICULUM YITAE (NON
Cadice Fiscale: 1234567590123456 COMPLETATO)
Sesso; F
D ata di nascita: 05-03-1953
Stato di nascita: ITALLA
M azionalitd® ITALIAMNE
M adrelingua®: ITALLA KA
Recapiti
Residenza® YIA GIAMMATTEG, 24 - 73100, LECCE (LE}
Do icilio™ wia Giam matteo, 24 - 73100, LECCE (LE}
T elefona™ 1234-123456
Email* pippo@pluto.it
T elefono aggiunbvo 123456

Email aggiuntiva

C onoscenze linguistiche
Francese w P atata ~ Otimo W [ eirmina
Inglese & | Parlata E¥3 Buono W | [imuowi]

Aggiungi altra lingua

Figura 2. Curriculum Vitae - Step 1
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

- Step 2: censimento delle competenze tecniche. Le competeossono essere selezionate a partire
dall’'elenco, associando poi il relativo livello @dnoscenza. Per ogni huova voce da inserire occorre
selezionare il pulsanteAggiungi altre capacita L'area di testo Altra capacitd pud essere
utilizzata per specificare eventuali altre compegemon contemplate nell’elenco. Terminata la
compilazione, occorre selezionare il pulsateantt’.

CURRICULUM YITAE {NON COMPLETATO)
RICHIEDI TIROCINIO

LE TUE RICHIESTE
RICERCA OFFERTE

Capacita tecniche CURRICULUM YITAE (NON
COMPLETATD)

Fatturazione b CkEima w
iaestione del personale ~ Euono | [rimuoi

Aggiungi altra capacita

Altra capacita
gestione pragrammi conkahilits]

470 caratteri rimanenti.

<< Indietro m

Figura 3. Curriculum Vitae - Fase 2

- Step 3: titoli di studio, da compilare secondo lo schgmevisto dal curriculum vitae in formato
europeo. Per ogni titolo da censire occorre specdi i dati contrassegnati con il simbolo di
asterisco e, al termine, selezionare il pulsamggfungi titold. | titoli di studio censiti sono
riepilogati in fondo alla pagina e, per ognuno skiesono disponibili le operazioni di modifica ed
eliminazione. Al termine della compilazione, cliced pulsante Avanti’ per accedere alla fase 4.

Links E Links Management and Technology S.p.a. Pagina 7.di19
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

Home Page » Area privata
STIHDENTE
CURRICULUM VITAE (HON COMPLETATO) s
‘! RICHIEDI TIROCINIO
B : Step3dis ’I LE TUE RICHIESTE
Titoli di shisdio ¥ RICERCA OFFERTE
: : S n
Dal® = =2 CURRICULUM VITAE (NON
E 1 =  Ottcbre - 2004 w COMPLETATO)
Al 1 v Oficbre ¥ 2009 v
MNome e tipo di istituto di istruzione o Univerists del Salento
formazione™:
T | 228 caratteri
rimanent.
Principali materie / abilita professionali Ingegneria del Software -
oggetto dello studio™: Project Management
) ) T | 457 caratteri
rimanent.
Qualifica conseguita™ Laurea in Ingegneria informatica - Indirizzo -
Gestionale
T | 245 caratteri
rimanenti,
Livello nella dassificazione nazionale (s2 | urea magistrale (V.0.} -
pertinente):
Votazione finale: 10 - / 110 - f;? Lode
Aggiungi titolo
Titoli di studio inseriti
| 01-09- 01-08- i Diploma di istruzione media T
i el Maturits scientifica cretiore 0100 [ X
<< Indietro Avanti >>

Figura 4. Curriculum Vitae - Fase 3

- Step 4. esperienze professionali. I censimento di ogpegienza richiede la compilazione delle
informazioni obbligatorie e la selezione del putsdggiungi esperienZaAnche in questo caso e
presente in fondo alla pagina I'elenco delle egpene professionali censite, e, per ognuna di esse,
le operazioni di modifica ed eliminazione.
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

Home Page » Area privata

STUDENTE

CURRICULUM VITAE (non COMPLETATO)

RICHIEDT TIRCCINIO

. =Step 4 di5 LE TUE RICHIESTE

RICERCA OFFERTE
Esperienze lavorative

Dal* 2

B T CURRICULUM VITAE (HON
2 w» Dicembre w 2006 w

COMPLETATO)

- = = =u =z i

Al 31 v Dicembre v 2009 v

MNome e indirizzo del datore di lavoro™: Aforisma -

242 caratteri rimanenti,

Tipo di azienda o settore™: Formazione

-
240 caratteri rimanenti,

Tipo di impiego™: Stage 8
245 caratteri rimanent,

Prindpali mansioni e responsabilita™: Tutor :I'aula| &

238 caratteri rimanenti,

Aggiungi esperienza

Esperienze lavorative inserite

Datore lavore Tipo aziendafsettore ‘Tipo impiego

01-01-2009 01-12-2009 LinksMT 5.p.a. Consulenza informatica Stage @ b 4

<< Indietro Avanti >

Figura 5. Curriculum vitae - Fase 4

- Step 5: e l'ultima fase che richiede il censimento dellee capacita ed informazioni da
inserire a corredo di quanto gia censito precedesi¢e.

.
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Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

CURRICULUM VITAE (NON COMPLETATO)
RICHIEDI TIROCINIO
LE TUERICHIESTE
. RICERCADFFERTE

Caparcita e competenze
CURRICULUM VITAE (NON

Capacitd relazionali: predisposidone al lavaro di guppo & in equipe, COMPLETATD)

maturata nell'esperienza professionale. ..

409 caratteri rimanenti.

Capacitd organizzative: | capacitd di sintesi & organizeazione coordinam ento di
risarse..

437 caratteri rimanenti,

 apacith artistiche:

500 caratteri rimanenti,

Albre capacita:

500 caratteri rimanenti,

Licenze di guida: Patente "B"

238 caratteri rimanenti,

Altre inform azioni:

500 caratter rimanenti.

<< Indietro [ Salva curriculum |

Figura 6. Curriculum Vitae - Fase 5

Al termine della compilazione, la selezione delsanite Salva curriculum produce la conclusione
della procedura e I'archiviazione del curriculuniianéanca dati del portale Tirocini Online.

In caso di curriculum gia censito, I'accesso a#laiene ‘Curriculum Vitaé consente allo studente
di effettuare il download del curriculum in formgidf, come evidenziato nella figura che segue:

inks E Links Management and Technology S.p.a. Pagina 10 di 19
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CURRICULUM VITAE
RICHIEDT TIROCINIO
! LE TUERICHIESTE
ot sualizza odf 8 RICERCAOFFERTE
® CURRICULUM VITAE

Informazioni personali

Mome; LALRA
Cogname: Cogrome Shudente

Codice Fiscale: 12345678901 23456

Sesso: F

D ata di nascita; 05-05-1988

Stato di nascita: ITALIA

N azionalits®: 1T ALLANA

Madrelingua*: ITALIANA

Recapiti

Residenza® WIA GIAMMATTED, 24 - 73100, LECCE {(LE)
Domicilio® via Giammatten, 24 - 73100, LECCE (E)

T eleforo® 1234-123456

Email* pippo@pldto.it

Telefono aggiuntive 123456

Emall aggiuntiva

Conoscenze linguistiche

Francese % || Parlata ¥ | Otimo w | Cleimina
Inglese W | Parlata % | EBuono ¥ | [nmuovi

Aggiungi altra lingua

Figura 7. Curriculum Vitae - M odifica

Ai fini della modifica, occorre ripercorrere la paedura per passi, secondo le medesime modalita
previste dalla fase di primo inserimento.

Ogni modifica apportata in questa fase al curriculdtae, produrra automaticamente una modifica
del curriculum vitae allegato alle eventuali istaniz tirocinio non ancora avviate.

S E Links Management and Technology S.p.a. Pagina 11 di 19
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Progetto Tirocini Online
Portale Tirocini Online — Guida per lo studente

4. Richiedi tirocinio

In questa sezione lo studente compila ed inoltrauteve istanze di tirocinio. L'inoltro di una nuova
istanza richiede che il curriculum vitae risultagbresente in banca dati, come evidenziato nella
figura che segue.

RICHIEDTI TIRQCINIO

Per poter inviare una richiesta di tirocinio, occorre compilare il Curriculum ¥itae in formato
.l Europeo.
Segui guesto link per procedere con la compilazione

Figura 8. Richiedi tirocinio - Caso nessun curriculum in archivio

In caso di curriculum vitae gia censito, la selaeiael collegamentoRichiedi tirocinid produce
I'accesso diretto al modulo di istanza, che si congpdelle seguenti informazioni (fig. 9):
- soggetto ospitante a scelta tra:

- un’offerta di tirocinio a scelta tra quelle puighlte dai soggetti ospitanti (v. cap. 6);

- il soggetto ospitante (ente esterno o struttot@na all’'Universita);

- l'attivita economica svolta dal soggetto ospitarstecondo la classificazione ISTAT;

- la disponibilita circa gli spostamenti ed il peto di preferenza;

- 'ambito geografico di disponibilita.

Il modulo visualizza, inoltre, informazioni relaéivai profili anagrafico ed accademico dello
studente. Tali dati sono estratti dalla banca degli studenti di Ateneo e non sono modificabili
dallo studente. Viene inoltre visualizzata la tg@ph di tirocinio che dipende strettamente dallo
stato dello studente, secondo la seguente convexzper gli studentin corso la tipologia di
tirocinio saracurriculare, per ilaureati, extra-curriculare

Ogni richiesta di tirocinio dovra avere allegataulrriculum vitae dello studente, pertanto vengono
proposte le seguenti due modalita:

- allegare il curriculum vitae esistente. In tal cés@rocedura si conclude con la richiesta di
consenso al trattamento dei dati, al fine di reedéstanza disponibile per le ricerche da
parte dei soggetti ospitanti e dell'Ufficio Rappardn le Imprese. In caso di consenso non
accordato, l'istanza sara visibile solo allo studeaccedendo alla sezioriee“tue richiesté
(v. cap. 5)

- modificare il curriculum vitae. In questo caso, doja specificazione del consenso al
trattamento dei dati, la procedura non si concluda, procede con l'accesso alle fasi di
modifica del curriculum vitae (v. cap. 3). La chius della procedura e quindi l'inoltro
dell'istanza avviene alla selezione del pulsar8alva ed estiall'interno di una qualsiasi
delle fasi intermedie di modifica, oppure alla gelee del pulsante Salvd presente
nell'ultima fase di compilazione del curriculum.

Lmks Links Management and Technology S.p.a. Pagina 12 di 19
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RICHIEDI TIROCINIO

Profilo anagr afico

Nome: LAURA

Cogname: Cognome S hudente

Codice Fiscale: 1234567890123456

Sesso! F

Data di nascita: 05-05-1988

Stato di nastia: ITALIA

Matricola: 10050033

Tirodinio

Tipologia: Curriculare v

Soggett O

e Offerta pubblicats
O stuttura

(&) ttivits economica

Disponibilita
dal* ¢ 3 % || Dicembre w0 || 2009 8%

al* a0 w || Aprile v || o010

[ oispanbiies sd ussre mezzi propn
[ bispanibiita = spostament
Ambito geografico di disponibilita

® 1taia Oesters

Regione: . -
Frovinda: Roma &
Comune: ROMA v

Profilo accademico

Facok: GIURISPRUDENZA

Corso di stadio: GIURISPRUDENZA

Tipo corso; Corsa di Laurea Magistrale {LM)
Stato: In corso

Curriculum Vitae

"2 Allega curriculum esistents

. Modifica cumioilum  esistente

Regolamento e informativa sulla privacy

Art, 7D, Lgsl, 196/2003,

2.L'interessato ha diritto di ottenere lindicazione:
~ dell'atgine dei dati persanal;
- dele finalta ¢ modalita del trattam ento;

dellarticalo 5, comma 2;

[¥] Ho lettn ed accetto le condizioni per i trattam ento del dati personali

RICHIEDI TIROCINIO

LE TUE RICHIESTE

RICERCA OF FERTE
CURRICULUM YITAE

Aty 4 o biblioteche, archivi, musei ed alkre attivic culburali 8

1 Linteressato ha diritto di attenere la conferm a dell'ssistznza o mena di dati personali che lo
riguardano, anche se non ancora registrati, & a loro comunicazions in fom a inbelligibie.

- dela logica applicata in caso di trattamento effettuato con 'ausiio di strum ent eletironici;
- degli estremi identificativi del titalars, dei respansabili e del rappresentante designatn ai sensi

Figura 9. Richiedi tirocinio - Compilazioneistanza

L’esito positivo dell’operazione di inoltro vienetificato allo studente
posta elettronica inviato agli indirizzi di postaesificati in fase di compilazione del Curriculum
Vitae. Il messaggio di notifica riporta il numeroptotocollo dell'istanza ed, in allegato, un fite

formato pdf contenente la richiesta inoltrata.

www. linksmt.it
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5. Le tue richieste

La sezione rappresenta [l'archivio delle istanze tdiocinio inoltrate dallo studente.
Un motore di ricerca consente all’'utente di filede istanze per stato del tirocinio, a scelta tra:

- non avviato per i tirocini per i quali non sia stato definitgrogetto formativo;

- in corsa riferito a tutti i tirocini per i quali le attit& formative risultano avviate;

- conclusorriferito ai tirocini conclusi.

LE TUE RILHIESTE

10 X C ey ol OO SO0 o QL0 COE0 S

Figura 10. Le tue richieste

Le istanze sono riportate in ordine decrescentaudnero di protocollo e, per ciascuna di esse,
vengono visualizzati: il numero di protocollo, ipdlogia, il periodo di disponibilita e lo stato. A
seconda dello stato del tirocinio, per ciascunanzd sono disponibili le operazioni accessibili
selezionando il menuAzioni’:
- in caso di tirocinicnon avviatg I'utente puo:
- visualizzare l'istanza in formato pdf (opzionéisualizza richiesty;
- modificare I'istanza (opzioneMiodifica richiestd). Anche nel caso della modifica, lo studente
riceve via posta elettronica un messaggio di roatifton in allegato la nuova versione del
documento pdf associato all'istanza.
- in caso di tirocinian corsoo conclusg 'utente puo:
- visualizzare l'istanza in formato pdf (opzionéiSualizza richiesty;
- accedere alle informazioni caratterizzanti ib¢inio (opzione Scheda tirocini). La scheda
(fig. 12) contiene informazioni circa il soggettgpitante e le modalita di svolgimento del
tirocinio e, a seconda dello stato del tirocinionsente di effettuare il download dei documenti
associati al tirocinio stesso, ovvero: il progdtionativo (per i tirocinin corsoe conclus) ed il
diario di tirocinio (per i tirocinconclus).

Links E Links Management and Technology S.p.a. Pagina 14 di 19
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Scheda tirocinio RICHIEDT TIR OCINIOH

LE TUE RICHIESTE
RICERCAOFFERTE
CURRICULUM VITAE

N. protocollo istanza tirocinio: 138596

Istanza di tirocinio:  visualizza pdf

Data richiesta: 04/12jz009

Nominativo studente: LAURA Cognome Studente
Data di nascita studente: 05/05(1335

Tipo tirocinio: Curriculare

Stato: Concluso

Soggetto ospitante: Infomaticas.rl.

Sede del tirocinio: Sede Operativa (Via Roma, 6 - AIELLO DELSABATO - A% )
T utor soggetto ospitante: Mario Ross

Tutor unisalento: BIANCHI Francesca

Data

0: 02/05/2009

Data fine: 02/10/2009

Durata del tirocinio: S mesi

Obiettivi e modalita di svolgimento del tirocino:

A cquisire conoscenze nell'am bito dei process bancari

Orari e giorni di accesso: D4l lun. al ven. - h, 9:00 - 18:00
Progetto formativo: Visializza pdf

Diario tirocinio: Y isualizaa pdf

Figura 11. Le tue richieste- Scheda tirocinio
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6. Ricerca offerte

Rappresenta la banca dati delle offerte di tiracpubblicate dai soggetti ospitanti ed & consulabi
mediante un motore di ricerca per:

tipologia di tirocinio (a scelta treurriculare edextra-curriculare;

attivita economica svolta dal soggetto ospitanten@ da classificazione ISTAT);

periodo di disponibilita del soggetto ospitante;

area geografica di disponibilita richiesta dal sitm ospitante (a scelta tra nazionale ed
extranazionale).

RICERCA OFFERTE

¥ RICHIEDI TIROCINIO
Ricerca offerte ® LE TUERRICHIESTE

8 RICERCAOFFERTE

Tipologia Extra-curiadlare ~  EBATEL O

A thivitd economica - Seleziona - v
Periodo di disponibilita

Dal g5 ™ Otkobre W || 2009 8

al 2 Febbraio (% || 2010 &

Area geografica di disponibilita
(@]

SATUTTE

Eiraa

R.eqgione Frovincia Comune
Liguria v La Spezia N CARRODAND v

OEstero
P aese estera
- Seleziona -

Offerta 25
Curiculare . Azienda estema Informatica s.r.l, Movembre
2009

dal 25i11/2009 al

30/11/2010 ety

Figura 12. Ricerca offerte

Il pulsante Filtra” produce I'avvio della ricerca e la visualizzazéodelle offerte in un elenco in
cui vengono riportati: la tipologia di tirociniod® soggetto, la denominazione del soggetto, ildito
dell'offerta ed il periodo di disponibilita. Le vb elenco sono ordinabili secondo ognuno dei
parametri elencati, selezionando lintestazioneladelolonna corrispondente al parametro di
interesse.

In corrispondenza di ciascuna offerta, selezionaha@nu “Azioni’ sono disponibili le operazioni:

“Visualizza offert§ che produce la visualizzazione della scheda detaplell'offerta (fig.
14);

“Compila istanza per I'offertache produce I'accesso all’area di compilazioharéh nuova
istanza (ved. cap. 4) in cui, in corrispondenzasibgjgetto ospitante, risulti preselezionata
I'offerta di tirocinio in questione.
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RICHIEDI TIROCINIO
Dettaglio offerta LE TUE RICHIESTE

RICERCAOF FERTE
CURRICULUMVITAE

Soggetto ospitante: Inform atica s.r.l.

Titolo: Offerta 25 Novembre 2009

Descrizione percorso formativo:

Drescrizione

Tipologia: Curticulare

Stato: sogpeso

Periodo di disponibilita: Inizio: 25/11/2009  Fine: 30/11f2010
Facilitazioni: nessuna

Competenze: nessuna com petenza specificats

Titolo di studio: Laurea iennale, Laurea magistrale v .0 ), Laurea specialistica (N.0 )
Data pubblicazione: 25/11/2009

Area geografica di disponibilita: ITALIAMA

Sede Liroci Sede Legale

Durata tirocinio: 6 mesi
Orari e giorni di accesso: Lun - ¥ en 09:00 - 18:00
Tutor didattico: MERICC Mauro - mauro.m erico@unisalento.it

Tutor aziendale: Mairo Rossi

Figura 13. Ricerca offerte- Dettaglio offerta
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7. Richiesta attestato e questionario di valutazion e

A conclusione del tirocinio, I'Ufficio Rapporti coih Imprese invia allo studente un messaggio di
posta elettronica di notifica, insieme allinvito achiedere [Iattestato finale seguendo un
collegamento ipertestuale riportato all'interno dessaggio stesso.

Seguendo il collegamento, allo studente viene egthbi di compilare in forma anonima un breve
questionario di valutazione dell’attivita di tiroéd, come illustrato nella figura che segue.

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE

Prima di procedere con linvio della richiesta di attestato, ti chiediamo cortesemente di compilare i breve modulo qui di
sequito riportato. Si tratta del questionario di valutazione dell attvita di tirocinio & la partecipazione & anonima. Al termine
della compilazione il sistema inviera alfufficio di competenza la tua richiesta di attestato,

1) Complessivamente in che misura valuti la qualita del servizio di Tirocini formativi offerto
dall'Ufficio Rapporti con le imprese?

() suffidente
% Buono

-/ Ottimo

2} Come valuti la competenza del personale preposto al servizio di Tirocini formativi?

7 sufficiente
%) Buono

! Ottimo

3) Come valuti la disponibilita e la cortesia del personale del servizio di Tirocini formativi?

_ Sufficiente
! Buono

) Ottimo.

) Suffidente

) Buono

Figura 14. Questionario di valutazione

Al termine della compilazione, il sistema invierit@naticamente la richiesta di attestato all’'uéfici
di competenza.

QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE

Ti ringraziamo per aver partedpato al questionario di valutazione. La tua richiesta di attestato & stats inoltrata allufficio di
competenza

Figura 15. Richiesta dell'attestato di tirocinio
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